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PRIJAVNI OBRAZEC 
ZA JAVNI POZIV ZA IZVAJANJE TURISTIČNE DEJAVNOSTI 
V OBČINI TREBNJE ZA LETO 2026


1. PODATKI O PRIJAVITELJU

	Naziv prijavitelja
	




	Naslov oz. sedež
	

	Poštna številka in pošta
	
	
	
	
	

	Davčna številka
	
	
	
	
	
	
	
	
	Davčni zavezanec:
	☐ DA               ☐ NE

	Matična številka
	
	
	
	
	
	
	
	

	Številka računa
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Banka, pri kateri je odprt račun
	

	Internetna stran
	

	Leto registracije
	

	Odgovorna oseba
	
	Telefon
	





1.2. Podatki o zakonitem zastopniku prijavitelja
	Kontaktna oseba
	
	Telefon
	

	E-pošta (za kontakt)
	



Podpis zakonitega zastopnika in žig prijavitelja: 	

____________________________

2. IZPOLNJEVANJE POGOJEV JAVNEGA POZIVA

Označite ustrezno:

	Pogoj
	DA
	NE

	Poznavanje lokalnega okolja
	☐
	☐

	Reference s področja turistične dejavnosti
	☐
	☐

	Znanje najmanj enega tujega jezika
	☐
	☐

	Razpolaganje z ustreznim prostorom v ožjem mestnem središču Trebnjega
	☐
	☐

	Zagotovljen kader z najmanj višješolsko strokovno izobrazbo
	☐
	☐

	Zagotovljena najmanj ena oseba z veljavno licenco turističnega vodnika
	☐
	☐

	Zagotovljeno nadomeščanje kadra
	☐
	☐

	Priložen okvirni program dela
	☐
	☐




3. PODATKI O TURISTIČNO-INFORMATIVNI PISARNI

Naslov prostora: ____________________________________________________________
Status prostora:
☐ lastništvo			☐ najem
Delovni čas (predvidoma): ____________________________________________________

Opis prostora (velikost, opremljenost, dostopnost, označenost):
	






4. KADER 
Nosilec izvajanja nalog / podatki o kadru
	Ime in priimek:  
	

	Številka licence:
	

	Veljavnost licence:
	

	Izobrazba:
	

	Tuji jeziki:
	

	Delovne izkušnje:
	



Priloga:
 ☐  Kopija licence turističnega vodnika

Nadomeščanje kadra:
V primeru odsotnosti nosilca nalog je treba zagotoviti nemoteno delovanje turistične pisarne. V tabelo se vnese seznam oseb, ki bodo v delovnem času turistično-informacijske pisarne izvajale nadomeščanje nosilca nalog.
 
	Zap. št.
	Ime in priimek
	Vrsta licence
	Znanje jezikov

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




5. REFERENCE PRIJAVITELJA
Navedite najpomembnejše reference s področja turistične dejavnosti
	Obdobje
	Projekt oziroma aktivnost
	Naročnik / partner

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Po potrebi dodajte dodatne vrstice ali priložite dodatne reference.


6. SODELOVANJE Z LOKALNIMI PONUDNIKI IN ŠIRŠE
Opišite dosedanje sodelovanje z lokalnimi turističnimi ponudniki, društvi, javnimi zavodi in drugimi deležniki.
	






7. OKVIRNI PROGRAM DELA DO 31. 12. 2026
Na kratko predstavite načrtovane aktivnosti, ki naj vključujejo način informiranja obiskovalcev, poslovanje turistično-informacijske pisarne, promocijske aktivnosti, sodelovanje z lokalnimi ponudniki, organizacijo turističnih doživetij in drugih aktivnosti.
Okvirni program dela do 31. 12. 2026 lahko predložite tudi kot prilogo.
	







8. SEZNAM PRILOG
Označite priložena dokazila:
☐  dokazilo o registraciji za opravljanje turistične dejavnosti
☐ dokazila o usposobljenosti kadra
☐  kopija veljavne licence turističnega vodnika
☐  izjava o lastništvu oziroma najemu prostora
☐  okvirni program dela do 31. 12. 2026
☐  druge priloge: _________________________________



9. IZJAVE PRIJAVITELJA
Spodaj podpisani izjavljam, da:
· so vsi podatki v prijavi resnični, točni in popolni;
· izpolnjujem vse pogoje javnega poziva;
· soglašam, da lahko Občina Trebnje preveri navedene podatke in dokazila;

Datum: __________________


                                                                                   Podpis odgovorne osebe in žig:
                                                                                   ___________________________





















10. MERILA ZA OCENJEVANJE VLOG

Vloge, ki ne izpolnjujejo osnovnih pogojev iz III. točke javnega poziva, se izločijo iz nadaljnjega ocenjevanja.


1. Ustreznost in dostopnost turistično-informacijske pisarne (15 točk)
Ocenjuje se na podlagi opisa prostora v prijavi.
· dostopnost (peš, parkiranje, dostop za invalide) – do 10 točk
· urejenost in funkcionalnost prostora (oprema, sprejem obiskovalcev) – do 3 točke
· označenost in prepoznavnost (signalizacija, zunanja vidnost) – do 2 točki

2. Reference prijavitelja na področju turizma (5 točk)
Ocenjuje se iz izkušenj in preteklih projektov.
· obseg in število referenčnih projektov – do 3 točke
· primerljivost z razpisanimi nalogami (TIC, promocija, informiranje) – do 2 točki

3. Kakovost in izvedljivost programa dela (25 točk)
Ocenjuje se prijavljeni program do 31. 12. 2026.
· jasna struktura programa – do 10 točk
· izvedljivost glede na čas in sredstva – do 5 točk
· vsebinska raznolikost (informiranje, promocija, doživetja) – do 10 točk

4. Kadri, usposobljenost in licence (20 točk)
Ocenjuje se kader in strokovna usposobljenost.
· znanje tujih jezikov (število in raven) – do 10 točk
· turistične licence vodnikov (vodnik z nacionalno licenco = 10 točk, vodnik z lokalno licenco = 7 točk in vodnik po muzeju = 2 točki) – do 10 točk

5. Organizacija nadomeščanja kadra (10 točk)
· nadomeščanje z vodnikom z nacionalno licenco – 10 točk
· nadomeščanje z vodnikom z lokalno licenco – 7 točk
· nadomeščanje z vodnikom po muzeju – 2 točki

6. Poznavanje lokalnega okolja in destinacije (15 točk)
· poznavanje ključnih deležnikov (ponudniki, društva, zavodi) – do 5 točk
· sposobnost interpretacije destinacije obiskovalcem – do 10 točk

7. Sodelovanje z lokalnimi turističnimi ponudniki in širše (10 točk)
· vključenost v lokalne dogodke in promocijo – do 5 točk
· načrt novih partnerstev in mreženja – do 5 točk
















11. VZOREC POGODBE
Občina Trebnje, Goliev trg 5, 8210 Trebnje, ki jo zastopa županja Mateja Povhe, davčna številka: SI34728317, matična številka: 5882958000, transakcijski račun številka: SI56 0110 0010 0013 047, odprt pri Banki Slovenije (v nadaljevanju: Občina)

in

____________________________________________, ki ga zastopa ___________________, zakoniti zastopnik/ca, davčna številka: _____________, matična številka: ______________, transakcijski račun številka: _____________, odprt pri _____________  (v nadaljevanju: izvajalec)

sklepata naslednjo 

P O G O D B O
O IZVAJANJU TURISTIČNE DEJAVNOSTI V OBČINI TREBNJE ZA LETO 2026


1. člen
Pogodbeni stranki ugotavljata, da:
· je sprejet Odlok o proračunu Občine Trebnje za leto 2026 (Uradni list RS, št. 101/24 in 110/25);
· Občina Trebnje za leto 2026 zagotavlja sredstva za izvajanje turistično-informacijske dejavnosti in upravljanje turistične promocije na območju občine Trebnje na proračunski postavki 14009 Sofinanciranje programa turističnih društev in ustanov (turistično informacijski centri), konto 40299917 Drugi operativni odhodki;
· je Občinski svet Občine Trebnje dne 27. 5. 2026 sprejel Strategijo razvoja trajnostnega turizma Občine Trebnje;
· je bil dne _____________ na spletni strani Občine Trebnje objavljen Javni poziv za izvajanje turistične dejavnosti v Občini Trebnje za leto 2026;
· se je izvajalec prijavil na javni poziv in bil s sklepom št. _____________ z dne _____________ izbran za izvajanje turistične dejavnosti v Občini Trebnje za leto 2026.


1. člen
Predmet te pogodbe je izvajanje turistično-informacijske dejavnosti in upravljanja turistične promocije na območju občine Trebnje za obdobje od 1. 8. 2026 do 31. 12. 2026.

Naloge izvajalca obsegajo predvsem:
· informiranje obiskovalcev o turistični ponudbi občine Trebnje in širše regije;
· zagotavljanje rednega poslovanja turistično-informacijske pisarne najmanj šest dni v tednu, najmanj 3 ure dnevno;
· nudenje strokovne pomoči pri organizaciji obiskov in turističnih doživetij;
· distribucijo promocijskega materiala;
· sodelovanje pri promocijskih aktivnostih Občine;
· sodelovanje z lokalnimi ponudniki in drugimi deležniki na področju turizma;
· zbiranje informacij o turistični ponudbi in dogodkih v občini;
· pripravo mesečnih poročil o delu turistično-informacijske pisarne.

Prijava izvajalca je sestavni del te pogodbe.

1. člen
Izvajalec se obvezuje, da bo: 
· naloge izvajal strokovno, kakovostno in v skladu z javnim pozivom ter prijavljenim programom dela;
· zagotavljal poslovanje turistično-informacijske pisarne v obsegu, določenem z javnim pozivom;
· zagotavljal ustrezno usposobljen kader in nadomeščanje v času odsotnosti;
· pri promocijskih aktivnostih uporabljal celostno grafično podobo Občine Trebnje in navajal, da dejavnost financira Občina Trebnje;
· sodeloval pri promocijskih aktivnostih in dogodkih Občine na njen poziv;
· Občini mesečno posredoval poročilo o opravljenem delu ter druge podatke, potrebne za spremljanje izvajanja pogodbe.


     4. člen
Občina bo izvajalcu za izvajanje nalog iz 2. člena te pogodbe zagotovila sredstva v skupni višini 6.500,00 EUR iz proračunske postavke 14009 Sofinanciranje programa turističnih društev in ustanov (turistično informacijski centri), konto 40299917 Drugi operativni odhodki, in sicer 5.200,00 EUR za aktivnosti, izvedene v obdobju od avgusta do novembra 2026 ter 1.300,00 EUR za aktivnosti, izvedene v mesecu decembru 2026, ki se v skladu s 5. členom Odloka o proračunu Občine Trebnje za leto 2026 zagotovijo kot predobremenitev proračuna Občine Trebnje za leto 2027.

Sredstva se izvajalcu izplačujejo v petih (5) mesečnih obrokih po 1.300,00 EUR, na podlagi pravilno izstavljenega e-računa in mesečnega poročila o opravljenih nalogah.

Izvajalec mora e-račun in mesečno poročilo za posamezni mesec predložiti najpozneje do 15. dne v tekočem mesecu za pretekli mesec. E-račun in mesečno poročilo za aktivnosti, izvedene v mesecu decembru 2026, mora izvajalec predložiti najpozneje do 15. januarja 2027.

Občina nakaže sredstva v roku 30 dni od prejema pravilno izstavljenega e-računa in potrjenega mesečnega poročila.

Sredstva so namenska in jih sme izvajalec uporabiti izključno za izvajanje nalog, določenih s to pogodbo.

5. člen 
Izvajalec mora Občini najpozneje do 15. dne v mesecu za pretekli mesec predložiti mesečno poročilo o opravljenih nalogah, ki vsebuje pregled izvedenih aktivnosti in podatke o poslovanju turistično-informacijske pisarne.

6. člen
Če izvajalec dodeljenih sredstev ne bo uporabil namensko, bo Občina zahtevala povrnitev celotnega zneska dodeljenih sredstev s pripadajočimi zakonskimi zamudnimi obrestmi, obračunanimi od dneva nakazila do vračila. Pogodbeni stranki se tudi strinjata, da je v primeru dolžnosti vrnitve dodeljenih sredstev ta pogodba neposredni izvršilni naslov.

				7. člen 
Izvajalec mora Občini omogočiti nadzor nad izvajanjem pogodbe in namensko porabo proračunskih sredstev. Nadzor se izvaja v skladu s predpisi za nadziranje porabe proračunskih sredstev. 	


8. člen
Za izvajanje pogodbenih določil in nadziranje namenske porabe dodeljenih sredstev je s strani izvajalca zadolžen/a _____________, s strani Občine pa Silva Slak. 


9.  člen
Pogodbeni stranki bosta medsebojne spore iz te pogodbe reševali sporazumno, v nasprotnem primeru pa je za reševanje pristojno stvarno pristojno sodišče po sedežu Občine.



10. člen
Vse potrebne dodatne dogovore v zvezi z realizacijo te pogodbe bosta pogodbeni stranki sklenili v obliki aneksov k pogodbi.

11. člen
Pogodba začne veljati z dnem podpisa obeh pogodbenih strank, uporablja pa se za obdobje od 1. 8. 2026 do 31. 12. 2026.

12. člen
Ta pogodba je sestavljena v dveh (2) enakih izvodih, od katerih prejme vsaka pogodbena stranka po en (1) izvod.


Številka: ____________                                                      Številka: ____________
Datum: _____________                                                      Datum: _____________



		                                
				  		   				              	           
_________________	 	     	                		 Mateja Povhe
Zakoniti zastopnik izvajalca					     županja 
              































Občina Trebnje si pridržuje pravico sprememb priloženega vzorca pogodbe pred podpisom pogodbe
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