PRILOGA 4 – VZOREC POGODBE


OBČINA TREBNJE, Goliev trg 5, 8210 Trebnje, ki jo zastopa županja Mateja Povhe,
· identifikacijska številka za DDV: SI 34728317  
· matična številka: 5882958000
· številka transakcijskega računa: SI56 0110 0010 0013 047, odprt pri Banki Slovenije
(v nadaljevanju: naročnik)

in 

__________, __________, __________, ki ga zastopa __________,
· identifikacijska številka za DDV: SI __________  
· matična številka: __________
· številka transakcijskega računa: SI56 __________, odprt pri __________
(v nadaljevanju: izvajalec)

sklepata naslednjo


P O G O D B O  

o ureditvi in odbiranju arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva izpred nastanka Občine Trebnje (pred letom 1994)



I. UVODNA DOLOČBA

1. člen

Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da:
· je naročnik na podlagi Navodila o izvajanju postopkov evidenčnih naročil naročnika Občine Trebnje, št. 007-7/2024 z dne 2. 4. 2024, v zvezi z 21. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22, 74/22 – odl. US, 100/22 – ZNUZSZS, 28/23, 88/23-ZOPNN-F in 83/25-ZOUL) izvedel postopek oddaje evidenčnega naročila »Ureditev in odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva izpred nastanka Občine Trebnje (pred letom 1994)«;
· je bil s pravnomočno odločitvijo o oddaji naročila, št. __________ z dne __________, kot najugodnejši ponudnik izbran izvajalec;
· je ta pogodba sklenjena na podlagi Odloka o proračunu Občine Trebnje za leto 2026 (Uradni list RS, št. 101/24 in 110/25; v nadaljevanju: Odlok o proračunu Občine Trebnje za leto 2026).


II. PREDMET POGODBE

2. člen

Izvajalec se s to pogodbo zavezuje, da bo strokovno in s skrbnostjo dobrega strokovnjaka na lokaciji naročnika in drugi lokaciji, kamor bo dokumentarno gradivo prestavljeno za namen lažjega izvajanja storitve, izvajal vse aktivnosti za ureditev in odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva izpred nastanka Občine Trebnje (pred letom 1994). 

Predmet pogodbe je podrobneje opredeljen v razpisni dokumentaciji kot prilogi Povabila k oddaji ponudbe, št. 430-52/2026-2 z dne 8. 5. 2026, ki je sestavni del te pogodbe (v nadaljevanju: Razpisna dokumentacija).  

3. člen

Predvidena pogodbena vrednost za 100 tekočih metrov dokumentarnega gradiva znaša _________ EUR brez DDV oziroma _________ EUR z DDV. 

Pogodbena cena na enoto, ki je en tekoči meter dokumentarnega gradiva, ki ga izvajalec prevzame v nadaljnjo obdelavo v skladu z določili te pogodbe in njenih sestavnih delov,  znaša _______ EUR brez DDV.

Pogodbena cena na enoto vključuje vse stroške, potrebne za celovito izvedbo storitev, ki so predmet te pogodbe in njenih sestavnih delov, kot so zlasti:
· stroški dela,
· potni in prevozni stroški za vse prihode na in odhode s sedeža naročnika, za prevoz arhivskega gradiva do prostorov pristojnega arhiva, morebitni stroški prevoza dokumentarnega gradiva v druge prostore za namen obdelave in ostali potni oziroma prevozni stroški,
· stroški čiščenja dokumentarnega gradiva, razpenjanja, odstranjevanja dodatkov, dvojnikov ipd.,
· stroški oblikovanja arhivskih enot (arhivskih škatel, ovojne mape ipd.)
· stroški komisijskega uničenja dela dokumentarnega gradiva, ki ni arhivsko gradivo;
· ostali materialni stroški,
· administrativni stroški,
· ostali stroški.


III. ROK

4. člen

Storitve po tej pogodbi morajo biti izvedene najkasneje do 30. 10. 2026. 

Izbrani izvajalec bo dolžan opravljati storitve Ureditve in odbiranja arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva v dogovorjenem obdobju in obsegu. Izbrani izvajalec sam predlaga in z naročnikom uskladi časovno obdobje opravljanja predmetne storitve. Pri tem bo moral izvajalec storitve organizirati delo tako, da bo kar najmanj moten delovni proces naročnika.


IV. OBVEZNOSTI POGODBENIH STRANK

Obveznosti izvajalca

5. člen

Izvajalec se naročniku zavezuje, da bo po pravilih stroke in s skrbnostjo dobrega strokovnjaka: 
· opravil vse dejavnosti, potrebne za ureditev dokumentarnega gradiva na lokaciji naročnika oziroma drugi lokaciji, vendar z upoštevanjem, da se dokumentarno gradivo hrani v ustreznih prostorih, zavarovano pred vlomom, požarom, vodo, biološkimi, kemičnimi, fizikalnimi in drugimi škodljivimi vplivi, kar pomeni varovanje pred izgubo in stalno zagotavljanje dostopa zgolj pooblaščenim uporabnikom ves čas trajanja opravljanja storitve, kar obsega nespremenljivost in neokrnjenost ter urejenost tega gradiva,
· izvedel postopek odbiranja arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva izpred nastanka Občine Trebnje (pred letom 1994),
· po izdelavi prevzemnega popisa, ki ga dokončno potrdi pristojni arhiv, izroči arhivsko gradivo arhivu v fizični obliki in ustrezno tehnično opremljeno,
· učinkovito in brez zamud izpolnjeval vse svoje obveznosti, kot jih opredeljuje ta pogodba in Razpisna dokumentacija kot njen sestavni del.


Obveznosti naročnika

6. člen

Naročnik se obvezuje, da bo: 
· redno izpolnjeval finančne obveznosti, nastale po tej pogodbi, 
· v okviru lastnih varnostnih predpisov poskrbel za nemoten dostop delavcev izvajalca do dokumentarnega gradiva, ki je predmet ureditve in odbiranja po tej pogodbi, 
· na zahtevo izvajalca omogočil sodelovanje kontaktne osebe in drugega naročnikovega osebja.


V. [bookmark: _Hlk74826867]PLAČILNI POGOJI

7. člen

Naročnik bo sredstva za storitve, ki jih zanj po tej pogodbi opravi izvajalec, nakazoval na transakcijski račun izvajalca SI56 _______________________________, odprt pri __________________, na podlagi izdanega in s strani izvajalca posredovanega e-računa. E-račun je potrebno posredovati preko spletne aplikacije UJP net.


8. člen

Obračun se izvrši glede na dejansko opravljen obseg pogodbenih del, to je glede na število enot – tekočih metrov dokumentarnega gradiva, prevzetega v nadaljnjo obdelavo v skladu z določili te pogodbe in njenih sestavnih delov.

Izvajalec izda e-račun po izvedbi vseh pogodbenih del. 

9. [bookmark: _Hlk74826822]člen

Naročnik se zaveže, da bo izvajalcu račun za opravljeno delo poravnal v roku 30 dni od prejema e-računa. 

Sredstva za izvajanje te pogodbe do višine __________ EUR (z DDV) so zagotovljena na podlagi Odloka o proračunu Občine Trebnje za leto 2026, pod proračunsko postavko __________, konto __________.


10. člen

V kolikor pri plačilu s strani naročnika nastane zamuda, je izvajalec upravičen zaračunati zakonske zamudne obresti. Naročnik lahko zaradi neizpolnjevanja obveznosti izvajalca te pogodbe zadrži izplačilo že zapadlih obveznosti, pri večkratnih kršitvah pa z izjavo odstopi od te pogodbe. 


VI. JAMSTVO ZA STROKOVNOST OPRAVLJENIH DEL

11. člen

V primeru kakršnih koli napak pri izvedbi storitev je naročnik upravičen od izvajalca zahtevati, da vse nastale napake vzdrževanja odpravi na lastne stroške.


VII. ZAVAROVANJE OBVEZNOSTI

12. člen

Za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti in pravočasno dokončanje prevzetih del po tej pogodbi se zavezuje izvajalec izročiti naročniku v roku deset dni po podpisu te pogodbe menico z menično izjavo v višini 10 % pogodbene vrednosti z DDV, z veljavnostjo 30 dni dlje, kot je rok za izvedbo del po tej pogodbi.

V primeru spremembe pogodbene vrednosti ali trenutka prenehanja veljavnosti te pogodbe se izvajalec zavezuje naročniku v roku deset dni po spremembi predložiti novo menico z menično izjavo, oboje usklajeno z novo višino oziroma veljavnostjo.


VIII. VARNOSTNA DOLOČILA POGODBE

13. člen

Izvajalec bo ravnal s podatki, s katerimi bo razpolagal pri izvedbi naloge, v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov, in zakonom, ki ureja tajne podatkov.


14. člen

Podatki iz te pogodbe, kot tudi dokumentacija, ki se nanaša na to pogodbo, in njeno izvajanje se štejejo za poslovno skrivnost, razen podatkov, ki se v skladu z veljavnimi predpisi štejejo za javne. 

Izvajalec se zavezuje kot poslovno skrivnost varovati vse informacije, dokumente in druge podatke v zvezi z naročnikom, za katere je izvedel pri izvrševanju te pogodbe, in se zavezuje, da jih ne bo sporočil tretjim osebam ali kakor koli uporabil naprej, razen če veljavni predpisi določajo drugače.

Izvajalec bo svojo dolžnost iz drugega odstavka tega člena razširil tudi na vse svoje delavce in na podizvajalce po tej pogodbi, ki so ali bodo kakor koli izvrševali celotna ali posamična dela v zvezi s to pogodbo.

Obveznost varovanja poslovne skrivnosti se nanaša tako na čas izvrševanja te pogodbe, kot tudi za čas po tem, razen če se pogodbeni stranki ne dogovorita drugače.

V primeru kršitve določb o varovanju poslovne skrivnosti je izvajalec naročniku odškodninsko odgovoren za vso škodo.
 
Na zahtevo naročnika morajo delavci, ki sodelujejo pri neposrednem izvajanju predmetnih pogodbenih storitev, podpisati izjavo o dolžnosti varovanja oz. o nerazkrivanju podatkov naročnika.


IX. PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA

15. člen

V primeru, da se ugotovi, da je pri izvedbi javnega naročila, na podlagi katerega je podpisana ta pogodba ali pri izvajanju te pogodbe kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke predstavniku ali posredniku naročnika, uslužbencu občinske uprave, funkcionarju, predstavniku ali članu politične stranke obljubil ali ponudil ali dal kakšno nedovoljeno korist za pridobitev tega posla ali za sklenitev tega posla pod ugodnejšimi pogoji ali za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti, ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naročniku povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku ali posredniku naročnika, uslužbencu občinske uprave, funkcionarju, predstavniku ali članu politične stranke, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku, je pogodba nična.

Naročnik bo v primeru ugotovitve o domnevnem obstoju  dejanskega stanja iz prvega odstavka tega člena ali obvestila Komisije za preprečevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega domnevnega nastanka, pričel z ugotavljanjem pogojev ničnosti pogodbe iz prejšnjega odstavka tega člena  oziroma z drugimi ukrepi v skladu s predpisi Republike Slovenije.


X. PREDSTAVNIKI POGODBENIH STRANK

16. člen

Pogodbeni stranki imenujeta vsaka svojega predstavnika, ki sta pooblaščena za koordinacijo izvajanja del po tej pogodbi. 

Skrbnik pogodbe na strani naročnika je __________, tel. št.: __________, e-naslov: __________, na strani izvajalca pa __________, tel. št.: __________, e-naslov: __________. 


XI. KONČNE DOLOČBE

17. člen

Katera koli od pogodbenih strank lahko zaradi neizpolnjevanja pogodbenih obveznosti druge stranke odstopi od pogodbe s predhodnim pisnim obvestilom in enomesečnim (1) odpovednim rokom.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim aneksom, sklenjenim med pogodbenima strankama. Spremembe pogodbe so veljavne le, če so sprejete v pisni obliki kot aneks k tej pogodbi.

Za pogodbena razmerja, ki niso urejena s to pogodbo, se uporabljajo določila Obligacijskega zakonika (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – OROZ631). 


18. člen

Pogodbeni stranki se dogovorita, da bosta poskušali vse morebitne spore iz te pogodbe rešiti sporazumno z neposrednimi pogovori med pooblaščenimi predstavniki obeh pogodbenih strank. 

V kolikor sporazum med strankama ne bi bil mogoč, se dogovorita, da bo o sporih iz te pogodbe odločalo stvarno pristojno sodišče po sedežu naročnika. 


19. člen

Pogodba je sestavljena in podpisana v dveh enakih izvodih, od katerih prejme vsaka od pogodbenih strank po en izvod. 

Pogodba začne veljati z dnem podpisa zadnje od obeh pogodbenih strank, pod odložnim pogojem predložitve zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.  
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